UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

$6:3108/sxp-vp Qudng Ngdi, ngdy 09thang 10 nam 2026
V/v ra soat tai li€u, sap x€p, ti€p
nhan, lya chon tai li€u chinh 1y

Kinh guri: Cac phong chuyén mén nghiép vu S&

Theo Cong van s6 4357/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 06/9/2026 cua SO
Noi vu vé viée tiép tuc ra soat tai liéu thyc hién ban giao, tiép nhan, chinh ly,
phan loai va s6 hoa hd so, tai liéu sau sip xép. Giam ddc S yéu cau Trudng cic
phong chuyén mon nghiép vu Sé trién khai thyc hién mot sé ndi dung sau:

1. Van phong S¢&

- Ra soat toan bd hd so, tai liéu hinh thanh dén hét ngay 30/6/2025, bao
gdm ho so, tai liéu cuia Phong luu trit SO Giao thong vén tai tinh Quang Ngii, SO
Xay dung tinh Quang Ngai, S¢ Giao thong van tai tinh Kon Tum, S& Xay dung
tinh Kon Tum (cii), bdo cdo S& Noi vu ddm bao thoi gian quy dinh.

- Sap xép, bo tri noi luu trit ho so tai lidu bao quan co thoi han; tai lidu
con ton dong, tich dong ctia So chua duoc chinh 1y bao quan tap trung hd so, tai
liéu; bao dam ho so, tai liéu duoc quan 1y an toan, thuén ti¢n cho vi¢c khai thac,
su dung va thyuc hi¢n chinh 1y, s6 hoa.

-Co ké hoach, phuong an chinh 1y s6 lwong hd so, tai liéu con ton dong
tich dong cua cac phong luu trir ciia S¢ hinh thanh trude ngay 30/6/2025.

2. Cac phong chuyén mon S¢&

Phéi hop Van phong S ra soat, sip xép hd so, tai liéu chua duoc chinh Iy
ctia phong (sap xép theo nam, du an, cong trinh, hd so,...), lap danh muc hd so;
uu tién lya chon nhimg tai liéu co6 gia tri, tai liéu dang phuc vu giai quyét cong
viéc va tai liéu lién quan truc tiép den quyén, loi ich hop phap cua nguoi dén,
doanh nghiép dé thyc hién chinh 1y, s6 hoa khi c6 yéu cau.

Giam dbc S yéu cau Trudng cac phong chuyén mon nghiép vu Sé nghiém
tac trién khai thuc hién./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu trén; o) GIAM POC
- Gb, cac PGD S¢; -C.

- Luu: VT, VP(Cuc).
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